
ขั้นตอนการใช�บัตรเครดิตมหาวิทยาลัย กรณีขอทุนประชมุและเสนอผลงานทางวิชาการในระดับนานาชาติ  
(จุฬาลงกรณ%มหาวิทยาลัย50%  คณะวิทยาศาสตร%50%) 

 
1. อาจารย�ท่ีมีแผนเดินทางไปต�างประเทศโดยขอรับทุนประชุมฯ ให$ไปทําเรื่องเป'ดบัตรเครดิตกับมหาวิทยาลัยท่ีจามจุรี 

5 ช้ัน 3 (คุณนวรัตน�  โพธ์ิคง  โทร. 80069) มีเอกสารดังน้ี 
1.1 แบบฟอร�มคําขอเป;นผู$ถือบัตรเครดิตส�วนราชการ (เอกสารแนบ1) 
1.2 สําเนาทะเบียนบ$าน 
1.3 สําเนาบัตรประชาชน 
1.4 เซ็นรับรองสําเนาถูกต$อง และลายเซ็นต$องเป;นลายเซ็นเดียวกันท้ังหมด 

2. การใช$บัตรเครดิตมหาวิทยาลัยเพ่ือใช$สํารองค�าท่ีพัก ค�าตั๋วเครื่องบิน และค�าลงทะเบียน ล�วงหน$า (Early bird) ได$
100% ของค�าท่ีพัก ค�าตั๋วเครื่องบิน และค�าลงทะเบียน  โปรดดําเนินการดังต�อไปน้ี 

2.1 ให$อาจารย�ผู$ขอรับทุนส�งแบบฟอร�มใบขออนุมัติประมาณการรายจ�ายและเงินยืมรองจ�าย (เอกสาร
แนบ 2.2) พร$อมกับเอกสารสมัครขอรับทุนไปท่ีหน�วยพัฒนาวิชาการและพัฒนานิสิต งานวิชาการ
และกิจการนิสิต (คุณวิภวา พินิจศักดิ์ศิริ โทร. 85054) 

2.2 งานวิชาการและกิจการนิสิต เสนอเอกสารสมัครขอรับทุนฯ ไปยังท่ีประชุมคณะกรรมการบริหาร
คณะวิทยาศาสตร�เพ่ือพิจารณา  

2.3 เมื่อเอกสารสมัครขอรับทุนฯ ผ�านท่ีประชุมคณะกรรมการบริหารคณะฯ เรียบร$อยแล$ว งานวิชาการ
และกิจการนิสิตจะเสนอแบบฟอร�มใบขออนุมัติประมาณการรายจ�ายและเงินยืมรองจ�าย ให$กับ
คณบดีลงนามผ�านรองคณบด ี(ผู$ช�วยศาสตราจารย� ดร.สุรีรัตน� เดี่ยววาณิชย�) แล$วนําส�งเอกสารสมัคร
ขอรับทุนฯ พร$อมแบบฟอร�มใบขออนุมัติประมาณการรายจ�ายและเงินยืมรองจ�าย ไปยังสํานักบริหาร
วิชาการ จามจุรี 5 ช้ัน 6 (คุณศิริพักตร� โทร. 80235) 

3. อาจารย�ผู$ขอรับทุนมีความประสงค�ยืมเงินรองจ�าย โดยสั่งจ�ายเป;นเช็ค/โอนเข$าบัญชีธนาคาร สําหรับค�าเบ้ียเลี้ยง และ
ค�าพาหนะเดินทาง  ต�อเมื่อได$รับอนุมัติทุนจากสํานักบริหารวิชาการเรียบร$อยแล$ว  โปรดดําเนินการดังน้ี 

3.1 ให$จัดทําแบบฟอร�มใบขออนุมัติยืมเงินรองจ�าย (เอกสารแนบ 2.1) ตามแบบฟอร�มมหาวิทยาลัย 
พร$อมแนบเอกสารผลการพิจารณาอนุมัติทุนจากสํานักบริหารวิชาการ  ไปยังหน�วยพัฒนาวิชาการ
และพัฒนานิสิต งานวิชาการและกิจการนิสิต (คุณวิภวา พินิจศักดิ์ศิริ โทร. 85054) 

3.2 งานวิชาการและกิจการนิสิต เสนอแบบฟอร�มใบขออนุมัติยืมเงินรองจ�ายให$กับคณบดีลงนามผ�านรอง
คณบดี(ผู$ช�วยศาสตราจารย� ดร.สุรีรัตน� เดี่ยววาณิชย�) แล$วนําส�งไปยังสํานักบริหารวิชาการ จามจุรี 5 
ช้ัน 6 (คุณศิริพักตร� โทร. 80235) 

4. เมื่ออาจารย�ผู$ขอรับทุนเดินทางกลับถึงประเทศไทยเรียบร$อยแล$ว โปรดนําเอกสารหลักฐานการเบิกจ�าย ไปส�งท่ี
จามจุรี 5 ช้ัน 3 (คุณไฉไล โทร. 80069) 

5. เอกสารแนบ 1 เอกสารแนบ 2.1 - 2.2  สามารถดาวน�โหลดได$ ท่ีเ ว็บไซต�งานวิชาการและกิจการนิสิต 
www.acad.sc.chula.ac.th หัวข$อทุนจากจุฬาลงกรณ�มหาวิทยาลัย และเว็บไซต�คณะวิทยาศาสตร�  
www.sc.chula.ac.th ไปท่ีงานคลัง หัวข$อดาวน�โหลด  

 
 

 
งานคลังและพัสดุ คณะวิทยาศาสตร�  

5  เมษายน  2561 
 
 
 

 


